VOUCHER INNOVATION MANAGER

GUIDA ALLA COMPILAZIONE E ALL’INVIO DELL’ISTANZA DI ISCRIZIONE
NELL’ELENCO MISE DEI MANAGER QUALIFICATI E DELLE SOCIETA’ DI CONSULENZA
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Premessa

Il “Voucher per I'Innovation Manager” & uno strumento agevolativo, promosso dal Ministero dello sviluppo
economico (nel seguito Ministero), finalizzato a favorire la crescita di competenze manageriali delle PMI, che
potranno avvalersi in azienda di figure in grado di implementare le tecnologie abilitanti previste dal Piano
Nazionale Impresa 4.0, nonché di ammodernare gli assetti gestionali e organizzativi dell'impresa, compreso
I’accesso ai mercati finanziari e dei capitali.

L'incentivo & pari a:
e 40.000 euro per le micro e piccole imprese nel limite del 50% della spesa;
e 25.000 euro per le medie imprese nel limite del 30% della spesa;
e 80.000 euro per le reti d’'impresa nel limite del 50% delle spese sostenute.

Con il decreto direttoriale 29 luglio 2019 (nel seguito d.d. 29 luglio 2019), sono state fornite le indicazioni
circa le modalita e i termini per l'iscrizione all’elenco istituito ai sensi dell’articolo 5 del decreto del Ministero
del 7 maggio 2019 (nel seguito d.m. 7 maggio 2019), comprendente i soggetti abilitati a fornire le consulenze
(nel seguito elenco Mise).

Ai sensi del d.m. 7 maggio 2019, possono richiedere l'iscrizione nell’elenco Mise i seguenti soggetti:

- il manager qualificato e cioe la persona fisica in possesso dei requisiti di cui all’articolo 5, commi 2 e
3 del d.m. 7 maggio 2019 e che risulti, ai sensi dell’articolo 3, comma 5, del citato decreto,
indipendente rispetto all'impresa o alla rete nella cui struttura viene temporaneamente inserito;

- lasocieta di consulenza e cioe la societa operante nei settori della consulenza in possesso dei requisiti
di cui all’articolo 5, comma 4, del d.m. 7 maggio 2019, ovvero il centro di trasferimento tecnologico
in ambito Industria 4.0, il centro di competenza ad alta Specializzazione e/o 'incubatore certificato
di start-up innovative in possesso dei requisiti di cui all’articolo 5, comma 5 del medesimo decreto.

Il presente manuale mira a fornire indicazioni alla compilazione e all’invio dell’istanza di iscrizione nell’elenco
Mise da parte dei manager qualificati e delle societa di consulenza.



1. Registrazione

Al fine di poter presentare domanda di iscrizione all’elenco Mise, € necessario registrarsi al portale (link
https://miq.dgiai.gov.it), cliccare su “Login/Registrati” (Figura 1), quindi su “Registrati” ( Figura 2) e
seguire la procedura guidata.

Voucher Innovation Manager
Elenco Manager Qualdficati

ISCRIZIONE ELENCO MANAGER QUALIFICATI

Sei un manager?

Fai domanda per una societa?

Figura 1

Accedi

SERNAME

?

Non sei ancora registrato?

Una volta perfezionata la registrazione, sara possibile, inserendo Username e Password, accedere all’Area

Figura 2

Riservata per la compilazione e la presentazione della domanda.

ATTENZIONE:

e Deve registrarsi al portale, inserendo i propri dati anagrafici, il manager ovvero, il legale
rappresentante del soggetto giuridico di cui all’articolo 5, commi 4 e 5 del d.m. 7 maggio 2019.

e Qualora non si riceva alcun messaggio email, si prega di controllare le cartelle spam e fishing per
verificare che il messaggio non sia stato trasferito nelle citate cartelle.

o |l Rappresentante legale della societa di consulenza potra selezionare i manager solo dopo che
questi ultimi avranno completato l'iter di presentazione dell’istanza indicando espressamente di

voler operare attraverso la societa.




2. Presentazione della domanda

Dalla Home page, effettuando il login, si accede all’ “Area Riservata” (Figura 3) per presentare specifica

domanda. A tal fine:

i manager qualificati, cioe isoggetti di cui all’articolo 5, commi 2 e 3, del d.m. 7 maggio 2019 devono
selezionare “Domanda Manager”;

le societa di consulenza, cioé i soggetti di cui all’articolo 5, commi 4 e 5, del d.m. 7 maggio 2019
devono selezionare “Domanda Societa”.

Voucher Innovation Manager

Elenco Manager Qualficati

Area Riservata Dati Registrarione

AREA RISERVATA

Hai 2 Domande annullate

1D domanda Tipologia Data Inserimento

Figura 3

Nel caso in cui, in precedenza sia stata gia iniziata la compilazione di un’istanza non ancora presentata, &

possibile riprendere la compilazione della stessa cliccando su “Continua a compilare la domanda” (Figura 4).
Si segnala che la modifica dei dati della domanda e possibile fino alla fase di “Chiusura domanda”.

AREA RISERVATA

(1) Hai una domanda in bozza da completare!

Tipo domanda

Hai 2 Domande annullate

Figura 4
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ATTENZIONE:

Una volta entrati nell’area riservata della procedura informatica tutti i soggetti che intendono presentare
domanda di iscrizione nell’elenco Mise devono essere in possesso della seguente strumentazione:

a. casella di posta elettronica certificata (PEC) attiva. | soggetti obbligati dalle norme vigenti in
materia al possesso di una PEC sono tenuti ad utilizzare I'indirizzo di posta certificata comunicato
al Registro delle imprese ovvero agli albi ed elenchi istituiti con Legge dello Stato;

b. firma digitale;

c. casella di posta elettronica attiva.

2.1 Domanda Manager

Al fine di completare la domanda, il soggetto istante deve compilare le seguenti sezioni:

- Anagrafica domanda;
- Requisiti;

- Specializzazioni;

- Disponibilita;

- Curriculum Vitae;

- Chiusura domanda.

Sulla destra dello schermo, in “FASI DELLA DOMANDA”, sara possibile visualizzare le sezioni compilate (Figura
5).

FAS|I DELLA DOMANDA

: Figura 5

La corretta compilazione di ogni sezione, contraddistinta dal simbolo ~, consente di procedere alla
compilazione della sezione successiva.

2.1.1 Anagrafica domanda

In tale sezione, vengono riportati i dati anagrafici e le informazioni relative ai propri contatti (Figura 6) inseriti
in fase di registrazione. | campi obbligatori sono contraddistinti da un asterisco.



ANAGRAFICA MANAGER FASI DELLA DOMANDA

Moxtfu s

DATIUTENTE

CONTATT

Pagra et peracrai

Figura 6

E possibile modificare le informazioni inserite in questa sezione modificando I’anagrafica della registrazione
sia dal menu “Dati registrazione” che cliccando su “Modifica I'anagrafica della registrazione”.

2.1.2 Requisiti

In tale sezione, il soggetto istante deve indicare i requisiti di accesso di cui all’articolo 5, commi 2 e 3, del d.m.
7 maggio 2019 i quali sono visualizzati in due sotto-sezioni differenti in funzione del comma di riferimento
(Figura 7 e Figura 8). (ATTENZIONE!) Per ognuna delle sotto-sezioni, & possibile indicare un solo requisito di
accesso. In corrispondenza del requisito scelto, si aprira, a seconda del requisito selezionato, un’area nella

guale inserire le informazioni aggiuntive richieste in merito allo specifico requisito dichiarato.

REQUISITI FASI DELLA DOMANDA

Figura 7



Figura 8

ATTENZIONE:

Qualora il soggetto istante possedesse, per ognuna delle sotto-sezioni, piu di un requisito di accesso, lo
stesso deve indicarne solo uno. Gli ulteriori requisiti posseduti possono essere indicati nel “Curriculum
Vitae”.

Si ricorda che, come previsto dalla FAQ 2.8, con riferimento alla riconducibilita del titolo di studio (Laurea
Magistrale, Master Universitario e Dottorato di Ricerca) ad una delle aree scientifiche previste dalla
normativa, si rimanda, in caso di dubbio, all’ateneo ove il titolo di studio & stato rilasciato.

2.1.3 Specializzazioni

In tale sezione, il soggetto istante deve indicare tutte le competenze possedute, flaggando su “Possesso di
Competenza”, e gli anni di esperienza maturati nella competenza indicata. E possibile indicare piu
competenze possedute anche se in pil di un’area di riferimento (Figura 9 e Figura 10). |l numero totale degli
anni di esperienza deve essere minore o uguale alla somma degli anni inseriti, e non pud essere inferiore al
al valore pil alto fra gli anni di esperienza delle singole specializzazioni.
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2.1.4 Disponibilita

In tale sezione (Figura 11), il soggetto istante deve indicare tutte le informazioni in merito alla propria
disponibilita relative allo svolgimento degli incarichi manageriali.

DISPON|B|L|TE\ FASI DELLA DOMANDA

Italia

Scegli una regione »  Scegli una provincia = Sceghi un comune

Figura 11

In particolare, il soggetto deve indicare:

e la modalita di svolgimento dell’incarico (Figura 12); se in proprio o attraverso una societa di
consulenza.

Nel caso in cui il soggetto operi attraverso una societa di consulenza e necessario inserire anche la
denominazione, il codice fiscale e il link di un eventuale sito web della societa di consulenza con la
quale intende prestare la propria opera. Si ricorda che, come previsto dal d.d. 29 luglio 2019, in tale
caso, la domanda di iscrizione del soggetto si intende perfezionata unicamente qualora la stessa

societa proceda, nell’ambito della propria istanza di iscrizione (si veda anche paragrafo 2.2.6), a

confermare la dichiarazione resa dal soggetto di cui al paragrafo 2.1.

10



Ueno

Figura 12

la disponibilita su area geografica allo svolgimento degli incarichi manageriali, selezionando una o
piu regioni o eventualmente tutto il territorio nazionale — cliccando su “Seleziona Tutto”. (Figura 13)

Figura 13

I'attuale sede di lavoro, personale o aziendale.

Il soggetto istante con sede di lavoro all’estero dovra compilare esclusivamente i campi relativi
all'indirizzo della citata sede e selezionare la “Nazione di lavoro”, in tal caso non e richiesta la
compilazione del campo “CAP”.

11
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2.1.5 Curriculum Vitae

In tale sezione (Figura 14), viene richiesto il caricamento del curriculum vitae redatto secondo lo schema di
cui all’allegato n. 2 al d.d. 29 luglio 2019 ed esclusivamente in formato pdf.

CURRICULUM VITAE FASI DELLA DOMANDA

Figura 14

2.1.6 Chiusura domanda

Una volta caricato il curriculum vitae e generato il pdf (Figura 15), € possibile passare alla chiusura della
domanda e all’invio della stessa. (Figura 16)

COMPLETA LA DOMANDA

Genera PDF

La domanda risulta in bozza. Genera il pdf che va firmato e inviato per completare l'iter. Una volta generato la
domanda in pdf non sara possibile modificarla ma sara possibile compilare una nuova domanda.

Figura 15

12



COMPLETA LADOMANDA PRSI UELLA UUMANUA

scarica la domanda da firmare
L —

-arica la domanda firmata

3 b gt B T AT pemped s e Sat

P

Figura 16

A tal fine & necessario, nell’ordine:

1. scaricare il modulo di domanda da firmare e salvare il file sul proprio pc (evitare in questa fase di
aprire lo stesso. Si consiglia di effettuare la verifica del file dopo di aver apposto la firma digitale;

2. firmare digitalmente il file e successivamente alla firma verificare, aprendo il file firmato, I'esattezza
delle informazioni contenute nel modulo di domanda;

3. leggere l'informativa privacy, selezionando il flag “Ho preso visione dell’informativa sulla privacy” a
conferma di avvenuta lettura;

4. una volta selezionato il modulo di domanda firmato digitalmente (estensione .p7m) cliccando su
“Carica e completa” e possibile caricare il modulo di domanda, comparira quindi il pop-up visibile in
Figura 17 che richiede la conferma di completamento.

COMPLETAMENTO DOMANDA

Figura 17

13
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Una volta confermato il completamento della domanda di iscrizione, con conseguente invio della stessa,
comparira il messaggio visibile in Figura 18.

Voucher per consulenza in innovazione

Domanda Completata

Figura 18

ATTENZIONE:

e S consiglia di verificare attentamente, prima dell’invio, i dati indicati nella domanda di iscrizione.
A tal fine riaprire il file firmato digitalmente per verificare I'esattezza delle informazioni contenute
nel modulo di domanda.

e Qualora il soggetto, prima dell’invio della domanda, riscontri la presenza di dati non corretti nel
pdf, & necessario provvedere all’annullamento della domanda presente nella sezione “Area
Riservata” e predisporre una nuova domanda avviando ex-novo l'iter di compilazione.

e Siricorda che, come previsto dall’articolo 3, comma 8 del d.d. 29 luglio 2019, le istanze di accesso
all’elenco Mise si intendono correttamente trasmesse esclusivamente a seguito del rilascio da
parte della procedura informatica dell’attestazione. Sono in ogni caso irricevibili le istanze di
iscrizione trasmesse tramite canali diversi dalla procedura informatica.

e Qualora il soggetto riscontri dati non corretti nella domanda gia presentata, € necessario
predisporre una nuova domanda avviando ex-novo l'iter di compilazione. La nuova domanda una
volta inviata sostituira la domanda precedente.

2.2 Domanda Societa

Al fine di completare la domanda, il soggetto istante deve compilare le seguenti sezioni:

- Anagrdfica societa;
- Firmatario;

- Referente;

- Requisiti;

- Seleziona Manager;
- Chiusura domanda.

Sulla destra dello schermo, sara possibile visualizzare le sezioni compilate (“FASI DELLA DOMANDA").

La corretta compilazione di ogni sezione, contraddistinta dal simbolo , consente di procedere alla

compilazione della sezione successiva.

14
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2.2.1 Anagrafica societa

In tale sezione, devono essere inseriti i dati anagrafici e le informazioni relative ai contatti del soggetto istante
(Figura 19). | campi obbligatori sono contraddistinti da un asterisco.

ANQGRHFICA SOCIETﬂ FAS| DELLA DOMANDA

Seggetta shidente

Sede Lagale

Figura 19

ATTENZIONE:

Il soggetto istante con sede legale all’estero dovra compilare esclusivamente i campi relativi

all'indirizzo della sede legale e selezionare la “Nazione sede legale”, in tal caso non e richiesta la
compilazione del campo “CAP”.

2.2.2 Firmatario

In tale sezione vengono riportate le informazioni inserite in sede di registrazione che sono relative al legale
rappresentante del soggetto istante.

E possibile modificare le informazioni inserite in questa sezione modificando I'anagrafica della registrazione
sia dal menu “Dati registrazione” che cliccando su “Modifica I'anagrafica della registrazione”.

2.2.3 Referente

In tale sezione (Figura 20) é richiesto di riportare le informazioni relative ad un referente da contattare al
fine di garantire una corretta comunicazione tra il Ministero e il soggetto istante.

15



Home Area Riservata

FASI DELLA DOMANDA

REFERENTE
Referents da contattare 1
ghoie Beiad Py

&

Telefono Cellutare *
& )

Indirizrs Emad *
a

Figura 20
2.2.4 Requisiti

In tale sezione, il soggetto istante deve indicare il requisito con il quale intende accedere all’iscrizione
all’elenco Mise, come previsto dall’articolo 5, comma 4, lettera e), del d.m. 7 maggio 2019.

. Voucher Ini

Elenco Manaj

FASI DELLA DOMANDA

REQUISITI
o

Figura 21
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2.2.6 Seleziona Manager

In tale sezione il soggetto istante conferma il/i manager, che ha/hanno richiesto l'iscrizione all’elenco Mise
come soggetti disponibili allo svolgimenti di incarichi manageriali per conto del medesimo soggetto istante.

La conferma avviene flaggando in corrispondenza dei dati relativi al/ai manager visibile nella medesima
sezione (Figura 22)

Voucher In

Area Riservata Dati Registrazione

SELEZIONA MANAGER FAS! DELLA DOMANDA

¥ Anagrafica societa
e 7 maggio 2019 al fine di essere abilitato, attraver nanager qualificatr indicatl di seguito, a ¥ Firmatario
¥ Referente
N Nome Cognome Codice Fiscale

¥ Requisiti

1 MARCO ROSSI MRCRSSNO000000000 —

Indietro
m & Chiusura domanda

Scarica, firma e carica la domanda

Figura 22

ATTENZIONE:

e Qualora nell’elenco non sia presente il manager da selezionare, assicurarsi che il manager abbia
concluso l'iter di presentazione della domanda e che abbia indicato nella sezione “Disponibilita” il
codice fiscale della societa di consulenza.

e Ogni societa di consulenza puo inviare una sola domanda, pertanto tutti i manager da selezionare
devono aver concluso l'iter di presentazione della domanda con lindicazione nella sezione
“Disponibilita” del codice fiscale della societa di consulenza.

2.2.7 Chiusura domanda

Una volta selezionatii manager, cliccando su “Avanti”, & possibile passare alla chiusura della domanda (Figura
23) e all’invio della stessa.

A tal fine & necessario, nell’ordine:

1. Generare il file pdf della domanda

17



2. scaricare il modulo di domanda da firmare e salvare il file sul proprio pc (evitare in questa fase di
aprire lo stesso. Si consiglia di effettuare la verifica del file dopo di aver apposto la firma digitale;
3. firmare digitalmente il file e successivamente alla firma verificare, aprendo il file firmato, I'esattezza

delle informazioni contenute nel modulo di domanda;

4. leggere I'informativa privacy, selezionando il flag “Ho preso visione dell’informativa sulla privacy” a
conferma di avvenuta lettura;

5. una volta selezionato il modulo di domanda firmato digitalmente (estensione .p7m) cliccando su
“Carica e completa” € possibile caricare il modulo di domanda, comparira quindi il pop-up visibile in
Figura 24 che richiede la conferma di completamento.

COMPLETA LA DOMANDA

Genera PDF

La domanda risulta in bozza. Genera il pdf che va firmato e inviato per completare 'iter. Una volta generato la

domanda in pdf non sara possibile modificarla ma sara possibile compilare una nuova domanda.

m Genera PDF

Figura 23

COMPLETA LADOMANDA FASI UELLA UUMANUA

Scarica la domanda da firmare

Zarica la domanda firmata

Informativa sul ITATIAMEeNTo o8 daT

personali

SCEEET de 17 bt st

Figura 24

Una volta confermato il completamento della domanda di iscrizione, con conseguente invio della stessa,
comparira il messaggio visibile in Figura 25

18



Voucher per consulenza in innovazione

Domanda Completata

Figura 25

ATTENZIONE:

e Si consiglia di verificare attentamente, prima dell’invio, i dati indicati nella domanda di iscrizione.
A tal fine riaprire il file firmato digitalmente per verificare |'esattezza delle informazioni contenute
nel modulo di domanda.

e Qualora il soggetto, prima dell’'invio della domanda, riscontri la presenza di dati non corretti nel
pdf, & necessario provvedere all’annullamento della domanda presente nella sezione “Area
Riservata” e predisporre una nuova domanda avviando ex-novo l'iter di compilazione.

e Come previsto dall’articolo 3, comma 3 del d.d. 29 luglio 2019, con il completamento della
domanda, si perfezioneranno anche le richieste di iscrizione all’elenco Mise presentate dai
manager che operano per conto della societa di consulenza, ovvero per conto dei soggetti di cui
all’articolo 5, comma 5 del d.m. 7 maggio 2019.

e Qualora il soggetto riscontri dati non corretti nella domanda gia presentata, € necessario
predisporre una nuova domanda avviando ex-novo l'iter di compilazione. La nuova domanda una
volta inviata sostituira la domanda precedente. Siricorda che, come previsto dall’articolo 3, comma
8 deld.d. 29 luglio 2019, le istanze di accesso all’elenco Mise si intendono correttamente trasmesse
esclusivamente a seguito del rilascio da parte della procedura informatica dell’attestazione. Sono
in ogni caso irricevibili le istanze di iscrizione trasmesse tramite canali diversi dalla procedura
informatica.

3. Supporto alla compilazione e all’accesso

Tutte le informazioni sui requisiti per I'accesso alla predisposizione delle istanze per l'iscrizione all’elenco
Mise di cui al d.m. 7 maggio 2019 sono presenti sul sito www.mise.gov.it alla sezione “Voucher per
consulenza in innovazione”.

E inoltre possibile scrivere a info.managerinnovazione@mise.gov.it per segnalazioni di natura normativo-
procedurale relativamente all'interpretazione delle disposizioni attuative della misura agevolativa.
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